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Collaborateur(trice) de projets  
 

Myriad Canada relie les Canadiens aux causes qui leur tiennent à cœur – dans le monde 
entier – en concevant des solutions personnalisées pour des dons ponctuels ou 
récurrents orientés par les donateurs. Nous assurons la diligence raisonnable et le suivi 
que requièrent les projets de bienfaisance internationaux. En tant que membre de 
l’Alliance Myriad pour les dons internationaux, et grâce à 44 années de relations tissées 
au sein de la famille Myriad, nous avons accès à un solide réseau international ainsi qu’à 
une expertise pratique et à des connaissances approfondies en philanthropie. 
 
Nous sommes actuellement à la recherche d'un(e) Collaborateur(trice) de projets 
pour rejoindre notre équipe. Sous la responsabilité du Directeur Général, la personne 
retenue sera chargée de travailler avec notre équipe sur la préparation et la gestion de 
projets. 
 
Sous la responsabilité du Directeur Général, la personne retenue devra :  

- Travailler sur de nombreux projets internationaux, en assurant un suivi régulier 
et approprié avec chacun d'entre eux ; 

- Communiquer avec les partenaires de projets pour l’analyse et le suivi des projets 
dans plus de 50 pays à travers le monde ; 

- Vérifier que les partenaires transmettent bien les documents demandés et suivre 
les dépenses liées aux projets ; 

- Créer des contrats et assurer une documentation systématique des suivis 
effectués. 

 
La personne retenue est : 

- Empathique, avec d'excellentes compétences interpersonnelles et de 
communication ; 

- Très organisée et possède de solides compétences en matière de gestion de 
projets ; 

- Soucieuse du détail, rigoureuse et fiable ;  
- Capable de travailler de manière indépendante et d'effectuer plusieurs tâches à la 

fois ; 
- Maîtrise l'anglais et le français, tant à l'oral qu'à l'écrit ; 
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- Collaborative et à l'aise dans un environnement de travail en petite équipe ; 
- Maîtrise la suite MS Office. 
- Ouverte d'esprit, curieuse et désireuse d'apprendre ; 
- Alignée avec nos valeurs d'intégrité, de transparence, d'équité et de solidarité 

internationale. 
 
Nous offrons : 

- Un poste permanent à temps plein ;  
- Un potentiel d’évolution à long terme au sein de l'organisation ; 
- Un salaire compris entre $63 000 et $68 000, en fonction de l'expérience et des 

compétences ; 
- Une assurance maladie et dentaire ; 
- Une contribution au fonds de retraite ; 
- Un modèle de travail hybride, avec un minimum de deux jours au bureau de 

Montréal ; 
- 4 semaines de vacances par année ;  
- Un environnement de travail professionnel et motivant ; 
- Une date d'entrée en fonction immédiate. 

 
Myriad Canada s’efforce de refléter fidèlement la société dans laquelle elle s’engage. 
Nous encourageons les candidatures de membres de groupes confrontés à des obstacles 
à l’équité. 
 
Comment postuler ? 
Veuillez envoyer votre CV et votre lettre de motivation par courrier électronique à 
l'adresse suivante talent@myriadcanada.org. Les candidatures seront examinées au fur 
et à mesure de leur réception et jusqu'à ce que le poste soit pourvu. 
 
Nous remercions tou(te)s les candidat(e)s pour leur intérêt. Nous nous excusons par 
avance du fait que seules les personnes invitées à une entrevue puissent recevoir une 
réponse. 
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