VEERY

AU DIAPASON

OFFRE D'EMPLOI

Responsable des événements et des communications

La Fondation Au Diapason est a la recherche d’'un ou d'une Responsable des événements et des
communications pour compléter son équipe. La Fondation Au Diapason est un organisme sans but lucratif dont
la mission est d’assurer le financement des activités de La Maison Au Diapason et L’Equipe d’accompagnement
Au Diapason. Ces deux organismes offrent des soins de fin de vie et des services d’accompagnement aux
communautés de Brome-Missisquoi et de la Haute-Yamaska.

Description de poste :

Sous la responsabilité du directeur(trice) a I'administration et a la philanthropie, le ou la responsable des
événements et des communications a la responsabilité de :

e Coordonner les événements et les activités de financement : la planification, la logistique, la promotion, la
gestion des budgets et le respect des échéanciers;

Effectuer le suivi aupres des participants, des fournisseurs et des partenaires;

Coordonner le travail des équipes de bénévoles événementiels;

Participer aux rencontres des comités organisateurs;

Offrir du soutien aux tiers qui organisent des activités de levée de fonds pour soutenir Au Diapason;
Coordonner la conception, le développement et la mise a jour de I'ensemble des outils de
communication, imprimés, Web, incluant I'animation des réseaux sociaux;

e Développer et maintenir un réseau de relations solides avec les partenaires du milieu.

Profil recherché :

e Grand sens de I'organisation et capacité a mener plusieurs dossiers parallelement;

e Autonomie et sens de l'initiative;

e Bonne gestion du stress : aptitudes a travailler sous pression et a rencontrer des échéanciers serrés;
e Capacité d’animer, de mobiliser et de travailler en équipe;

e Professionnalisme, tact et diplomatie;

e C(Créatif et orienté vers la résolution de problémes.

Formation et expérience :

o Dipléme collégial dans une discipline appropriée (coordination d’événements, loisirs, communication,
développement philanthropique, etc.);

e Minimum de 3 a 5 ans dans un poste comparable de gestion événementielle;

e Maitrise de la suite Microsoft Office;

e Connaissance de Canva, Wordpress et du logiciel Prodon (un atout);

Connaissance du milieu philanthropique (un atout);

Excellentes compétences rédactionnelles en francais;

Détenir un permis de conduire valide et une voiture;

Anglais (un atout).

Conditions d’emploi :

e Poste a temps complet (35 heures / semaine), occasionnellement le soir et les fins de semaine;
e Lieu de travail : La Maison Au Diapason (50, rue du Diapason a Bromont);
e Rémunération selon les politiques en vigueur dans I'organisme;
e Entrée en poste : dés que possible.
Les personnes intéressées doivent faire parvenir leur curriculum vitae avant le 31 mai 2026 a |’adresse courriel

suivante : rh@audiapason a l'attention de madame Véronic Faucher, directrice a I'administration et a la
philanthropie.
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